
Berufsbildung

Kauffrau / Kaufmann EFZ
Kauffrau / Kaufmann EBA
Wo Zukunft entsteht – eine Lehre im Hochschul-  
und Forschungsumfeld



Interessiert? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung.  
Online findest du sämtliche Informationen über  
die Berufsbildung an der ETH Zürich. Schau vorbei! 
www.ethz.ch/berufsbildung

Du willst eine zukunftsfähige Lehre absolvieren? Du bist neugierig, welt-
offen, möchtest etwas bewegen und gleichzeitig persönlich wachsen? 
Du willst am Puls der Zeit sein? Dann bist du an der ETH Zürich genau 
richtig, denn hier entsteht Zukunft.

Berufsbeschreibung 
Du nimmst vielfältige Aufga-
ben in der Administration und 
Verwaltung wahr. Unter ande-
rem berätst du die Kunden, wi-
ckelst Aufträge und Zahlungen 
ab, bearbeitest Korrespon-
denz, organisierst Anlässe 
oder pflegst Datenbanken.

Deine Stärken sind gefragt
Du kannst dich sehr gut münd-
lich und schriftlich ausdrücken, 
bist flexibel, kontaktfreudig 
und verantwortungsbewusst. 
Organisieren, selbständiges 
und eigenverantwortliches 
Arbeiten fallen dir leicht. 

Unser Angebot
Während deiner Lehre profi-
tierst du von modernster Inf-
rastruktur sowie professionel-
ler Begleitung. Auf dich warten 
abwechslungsreiche Aufgaben 
und praxisnahe Ausbildungen. 
Zudem geniesst du ein kosten-
loses, breites Sportangebot 
im ASVZ sowie sechs Wochen 
Ferien.

Dauer: 3 Jahre (EFZ), davon 6 Monate Grundausbildung im Lehrlabor | 2 Jahre (EBA)

Die perfekte Lehre für vernetzt denkende, 
organisationsstarke und kundenorientierte 
Allrounder:innen


